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Die Katholische Akademie Stapelfeld ist sowohl ein 

modernes Bildungszentrum mit einem vielseitigen Seminar-

angebot als auch ein beliebter Tagungsort. Mit mehr als 

30.000 Besuchern und rund 25.000 Übernachtungen pro 

Jahr gehören wir zu den größten Heimvolkshochschulen in 

Niedersachsen. Stapelfeld liegt fünf Kilometer südlich von 

Cloppenburg im Oldenburger Münsterland. Über die A 1, 

die B 68 bzw. B 213 können Sie die Akademie schnell 

erreichen. Wir bieten Ihnen die Ruhe und Idylle eines 

Hauses mitten im Grünen mit viel Platz zum Innehalten, 

zum Denken, zur Begegnung und zum Abstandfinden vom 

Alltag. Konzentrieren Sie sich auf das Wesentliche: 

Willkommen in Stapelfeld.

ZAHLEN. DATEN. FAKTEN.

• 104 modern eingerichtete Ein- und Zweibettzimmer bzw. 

Appartements (164 Betten) mit Dusche und WC

• 17 Seminarräume für 10–300 Personen

• Sporthalle und Fitnessraum

• Hauskapelle und Bibliothek

• Tischtennis-, Billard- und Kickerraum

• Volleyballfeld, Fußballplatz und Boulebahn

• Fahrradverleih, Feuerstelle und Fernsehräume

• hauseigene Gastwirtschaft

• Stapelfelder Gärten

Deine Aufgaben

- Planung und Organisation von Veranstaltungen

- Kommunikation mit Gästen und Referenten

- technischer Support für unsere Veranstaltungen

- Gestaltung von Flyern und Plakaten

- Sekretariats- und Assistenzaufgaben

Deine Voraussetzungen

- Freude am Planen und Organisieren

- Du arbeitest gerne im Team

- Freundliches, kommunikatives Auftreten

- Kenntnisse im Umgang mit den gängigen

MS-Office Programmen

Auszubildende/n zur Kauffrau/ 

zum Kaufmann für 

Büromanagement oder zur

Veranstaltungskauffrau/ -mann

Auszubildende/n

in der Hauswirtschaft

Deine Aufgaben

- Herrichtung des Frühstücks-, Salat- und Abendbuffets

- Zubereiten der Speisen nach Vorgabe eines

Speiseplans einschließlich Süßspeisen und Backwaren

- Mitwirkung bei der Warenwirtschaft: Annahme,

Prüfung, Lagerung

- Erstellen von Raumschmuck

- Bei Bedarf Eindecken der Tische und Servieren der

Speisen

- Spüldienst

- Haus-, Raum- und Wäschepflege

- Anwendung der geltenden gesundheitsrechtlichen

Vorschriften und entsprechende Dokumentation



Wir suchen EUCH, junge, engagierte 

Menschen, die ein abgeschlossene 

Schulausbildung, Lust auf die Mitarbeit in 

unserem freundlichen Team und Freude am 

Umgang mit Menschen haben.

Eure Aufgaben:

- Vorbereitung von Tagungsräumen mit 

Medien und Getränken

- Mitarbeit an der Rezeption und 

Gästeservice

- Unterstützung bei Veranstaltungen

- Verwaltungsarbeiten, Botendienste

- Mitarbeit in der Hausmeisterei

Wir bieten interessante und vielseitige 

Aufgaben in einem freundlichen Team. Die 

Arbeitszeiten werden nach einem Dienstplan 

geregelt.  

SENDE DEINE BEWERBUNG AN:

Katholische Akademie Stapelfeld

Willi Rolfes 

Stapelfelder Kirchstr. 13

49661 Cloppenburg

Telefon: 04471-1881123

E-Mail: nhuettmann@ka-stapelfeld.de

www.ka-stapelfeld.de

dein Arbeitsplatz

gemeinsame Freizeit

Vorbereitung eines Seminarraumes

Konzert unterm Sternenzelt

mailto:nhuettmann@ka-stapelfeld.de

